Zaklad Ubezpieczen Spolecznych

Wydzial Kontroli Platnikow Sktadek w Opolu
Wroclawska 24

45-701 Opole

Dane identyfikacyjne platnika:
NIP: 7541185581
REGON: 530968352

Znak pisma: 242016070024PRO001
Znak sprawy: 242016070024

Protokoét kontroli

Ptatnika sktadek: Samorzgdowe Kolegium Odwotawcze w OPOLU, 45-052 Opole, Oleska
19a.

Kontrole przeprowadzit inspektor kontroli Zakladu Ubezpieczen Spotecznych Tomasz Furgata.
posiadajacy legitymacje stuzbowg nr 08005, na podstawie upowaznienia nr 2420160700241
wystawionego 17 czerwca 2016 r. z upowaznienia Gloéwnego Inspektora Kontroli Zaktadu
Ubezpieczen Spotecznych.

Kontrolg przeprowadzono w dniach: 2 wrze$nia 2016r., 5 wrze$nia 2016 .- 9 wrzesnia
2016 r., 12 wrzesnia 2016 r. - 13 wrzesnia 2016 r.

Upowaznienie do przeprowadzenia kontroli dorgczono dnia 2 wrzesnia 2016 r. osobie
upowaznionej do reprezentowania platnika sktadek: Barbarze Laskowskiej - glowna ksiggowa.

Dokonano wpisu do ksiagzki kontroli pod pozycjg nr 14.
Liczba ubezpieczonych na dzien 30 listopada 2015 r.: 27.
Srednioroczna liczba ubezpieczonych w 2015 r. : 29.

Miejsce prowadzenia czynnosci kontrolnych — Samorzadowe Kolegium Odwotawcze w Opolu
ul. Oleska 19A, 45-052 Opole.

Zakresy kontroli

1. Prawidlowos¢ i rzetelno$¢ obliczania skladek na ubezpieczenia spoleczne oraz innych
sktadek. do ktérych pobierania zobowigzany jest Zaklad oraz zglaszanie do ubezpieczen
spolecznych i ubezpieczenia zdrowotnego

2. Ustalanie uprawnief do $wiadczen z ubezpieczen spotecznych i wyplacanie tych swiadczen
oraz dokonywanie rozliczen z tego tytutu

3. Prawidlowos$¢ i terminowosé opracowywania wnioskow o $wiadczenia emerytalne 1 rentowe

4. Wystawianie zaswiadczen lub zglaszanie danych dla celéw ubezpieczen spotecznych



Ustalenia kontroli

Ustalenia kontroli zostaly dokonane na podstawie dokumentéw sporzadzonych przed dniem
rozpoczecia kontroli, z uwzglednieniem czasu przetworzenia dokumentéw rozliczeniowych w
KSI. Wykaz zbadanego materiatu stanowi zatgcznik nr 1 do protokotu kontroli.

1. Prawidtowo$¢ i rzetelno$é obliczania sktadek na ubezpieczenia spoleczne oraz innych
sktadek, do ktérych pobierania zobowigzany jest Zaklad oraz zglaszanie do ubezpieczen
spotecznych i ubezpieczenia zdrowotnego

Kontrolg objgto okres: styczen 2012 r. - grudzien 2014 r..

1.1. Zglaszanie do ubezpieczen spotecznych i ubezpieczenia zdrowotnego
Osoby podlegajace obowigzkowym ubezpieczeniom spotecznym oraz ubezpieczeniu

zdrowotnemu zostaty do tych ubezpieczen zgloszone.
- Zbadano:

- listy ptac, zestawienia zbiorcze list ptac, PIT — 4R, wydruk kont, umowy zlecenia, umowy o
dzieto. rachunki, dokumenty zgloszeniowe,

1.2. Prawidlowos¢ i rzetelno$é obliczania skladek na ubezpieczenia spoteczne oraz innych
skladek, do ktérych pobierania zobowigzany jest Zaktad

1.2.1. Ubezpieczenia spoleczne
Ptatnik skladek dokonat naliczenia skiadek na ubezpieczenia spoteczne zgodnie z

obowigzujgcymi zasadami oraz obowigzujacym stanem prawnym w tym zakresie.
Zbadano:

- listy plac, zestawienia zbiorcze list ptac, PIT — 4R, wydruk kont, umowy zlecenia, umowy o
dzielo, rachunki '

1.2.2. Ubezpieczenie zdrowotne
Platnik skladek dokonal naliczenia sktadek na ubezpieczenie zdrowotne zgodnie z

obowigzujacymi zasadami oraz obowigzujgcym stanem prawnym w tym zakresie.
Zbadano:

- listy ptac, zestawienia zbiorcze list ptac, PIT — 4R, wydruk kont, umowy zlecenia, umowy o
dzieto, rachunki

1.2.3. Fundusz Pracy i Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych
04/2012 - platnik sktadek naliczyl sktadki na Fundusz Pracy za: PESEL

osoba ta osiggneta 55 lat

Art. 104 ust. 1 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku
pracy (Dz. U. z 2008r. Nr 69, poz. 415 z pbézn. zm.).

Obowiazkowe sktadki na Fundusz Pracy, ustalone od kwot stanowigcych podstawg wymiaru
sktadek na ubezpieczenia emerytalne i rentowe bez stosowania ograniczenia, o ktorym mowa w
art. 19 ust. 1 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych (Dz.

2



U. z 2007 r. Nr 11, poz. 74, z pdzn. zm.), wynoszacych w przeliczeniu na okres miesigca, co
najmniej minimalne wynagrodzenie za pracg, oplacajg: pkt 1: pracodawcy oraz inne jednostki
organizacyjne za osoby: a) pozostajgce w stosunku pracy lub stosunku stuzbowym, lit c:
wykonujgce prace na podstawie umowy agencyjnej lub umowy zlecenia albo innej umowy o
$wiadczenie ustug, do ktdrej zgodnie z przepisami ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks
cywilny stosuje sie przepisy dotyczace zlecenia, oraz za osoby z nimi wspdlpracujace.

Art. 104b ust. 2 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku
pracy (Dz. U. z 2008r. Nr 69, poz. 415 z pdzn. zm.) . Skiadki na Fundusz Pracy, o ktérych
mowa w art. 104 ust. 1, oplaca sie za osoby wymienione w art. 104 ust. 1 pkt 1-3, ktore nie
osiggnely wieku wynoszgcego co najmniej 55 lat dla kobiet i co najmniej 60 lat dla mezczyzn.

Na powyzszg okolicznosé przyjeto wyjasnienia osoby upowaznionej do reprezentowania
ptatnika sktadek  Pani Barbary Laskowskie;.

Dowdd:
-protokot przyjecia wyjasnien (akta kontroli str. 5 - 6).

Réznica w naliczeniu sktadek z tego tytutu wynosi:

Odpis skladek: 16,42 zt

Zestawienie rdznic stanowi zalacznik nr 2 do protokotu kontroli:

Zestawienie miesiecznych réznic w zakresie skladek na Fundusz Pracy i Fundusz
Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych

1.2.4. Fundusz Emerytur Pomostowych

Platnik skladek nie zatrudniat ubezpieczonych wykonujacych bracc; w szczegolnych warunkach
lub o szczegélnym charakterze, o ktérych mowa w art. 35 ust 1 pkt 2 ustawy z dnial9 grudnia
2008 r. o emeryturach pomostowych ( Dz. U. z 2008 r Nr 237, poz. 1656).

Na powyzsza okolicznosé przyjeto wyjasnienia osoby upowaznionej do reprezentowania
platnika skiadek  Pani Barbary Laskowskiej. '

Dowad:

-protokoét przyjecia wyjasnien (akta kontrolj str. 5 - 6).

2. Ustalanie uprawnien do $wiadczen z ubezpieczen spotecznych i wyplacanie tych swiadczen
oraz dokonywanie rozliczen z tego tytulu.

2.1. Swiadczenia z ubezpieczenia spolecznego

Kontrola objeto okres: styczen 2012 r. - grudzien 2014 r.; z tego okresu do badania kontrolnego
wytypowano: styczen 2014 oraz po jednym zasilku z miesigca marca 2014, pazdziernika
2014, grudnia 2014.

Wykaz $wiadczen objetych kontrolg stanowi zatacznik numer 1 do protokotu kontroli.
Platnik sktadek ustalal uprawnienia do zasitkow z ubezpieczen spotecznych oraz wyptacat

je w wysokosciach i terminach zgodnych z obowiazujacymi zasadami oraz obowigzujgcym
stanem prawnym w tym zakresie.



2.2. Prawidtowosé dokonywania rozliczen z tytutu wyptaconych swiadczen 1 zasitkow
Kontrolg objeto okres: styczen 2012 r. - grudzien 2014 r.

Platnik skladek rozliczyt wyplacone zasitki w wysokosciach i terminach zgodnych
z obowigzujacymi zasadami oraz obowigzujagcym stanem prawnym w tym zakresie.

Zbadano:

Zwolnienia lekarskie, wniosek do celow wyplaty zasitku opiekuriczego, karty wynagrodzen
pracownika, raporty obliczen zasitkow, karty zasitkowe, wniosek o urlop macierzynski .
zaswiadczenie lekarskie, odpis skrécony aktu urodzenia dziecka, decyzja o przyznaniu
$wiadczenia rehabilitacyjnego. ’

Na powyzsza okoliczno$é przyjeto wyjasnienia osoby upowaznionej do reprezentowania
ptatnika skiadek  Pani Barbary Laskowskiej.

Dowaod:
-protokoél przyjecia wyjasnien (akta kontroli str. 5 - 6).
3. Prawidlowos$¢ i terminowos¢ opracowywania wnioskow o $wiadczenia emerytalne i rentowe

Platnik skiadek nie kompletowat wnioskow o $wiadczenia emerytalne i rentowe.

Na powyzszg okoliczno$é przyjeto wyjasnienia osoby upowaznionej do reprezentowania
platnika skladek  Pani Barbary Laskowskiej.

Dowad:
-protok6t przyjecia wyjasnien (akta kontroli str. 5 - 6).

4. Wystawianie zaswiadczei lub zglaszanie danych dla celow ubezpieczen spolecznych.
Kontroli poddano:

a) | zaswiadczenie ZUS -Z3 dla ubezpieczonego:
- PESEL
b ) informacje IWA — 3 szt

c) 8 zaswiadczen o osiggni¢tych dochodach:

- PESEL zdnia 7.01.2013 1 7.01.2015

- .PESEL zdnia 7.01.2013 1 7.01.2015
-, .PESEL z dnia 7.01.2013

- PESEL zdnia 7.01.2013, 7.01.2015
- PESEL z dnia 8.01.2013

d) 2 zaswiadczenia o zatrudnieniu i wynagrodzeniu druk ZUS RP-7:
-1 Pesel z dnia 15.03.2006

- Pesel z dnia 18.03.2014

co stanowi 100 % wystawionych zaswiadczen.



Platnik sktadek wystawial zaswiadczenia i zgtaszal dane dla celow ubezpieczen
spotecznych zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

Na powyzszg okoliczno$¢ przyjeto wyjasnienia osoby upowaznionej do reprezentowania
platnika sktadek  Pani Barbary Laskowskie;j.

Dowdd:

-protokdt przyjecia wyjasnien (akta kontroli str. 5 - 6).
Zbadano:

- listy ptac

- deklaracje znajdujgce si¢ w systemie KSI ZUS
- zaswiadczenie o nadaniu REGON

Protokol sporzgdzono w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérych jeden dorgezono
osobie upowaznionej do reprezentowania platnika sktadek.

Zgodnie z art. 91 ust. 3 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen
spotecznych (Dz. U. z 2016 r. poz. 963), ptatnik sktadek ma prawo ztozy¢ w terminie 14 dni od
daty otrzymania protokolu pisemne zastrzezenia do jego ustalef, wskazujgc réwnoczesnie
stosowne $rodki dowodowe, na adres: Zaklad Ubezpieczen Spotecznych, Wydzial Kontroli
Platnikéw Skladek w Opolu, Wroctawska 24, 45-701 Opole.

Kontrole zakonczono w dniu 13 wrzesnia r. i fakt ten wpisano do ksigzki kontroli.

Opole, dnia 13 wrzesnia 2016 r.

Protokot kontroli doreczono Pani Barbarze Laskowskiej

....................

Knlegnq' Odwolawctego
A RO ;



Zalgcznik nr 1 do protokotu kontroli nr 242016070024PRO001
Ptatnik: Samorzadowe Kolegium Odwotawcze w OPOLU
NIP: 7541185581

REGON: 530868352

Wykaz zbadanego materiatu

Rozliczenie miesieczne skladek na ubezpieczenia spoleczne i ubezpieczenie zdrowotne

styczen 2012, luty 2012, marzec 2012, kwiecier 2012, maj 2012, czerwiec 2012, lipiec 2012, sierpiern 2012, wrzesien 2012,
pazdziernik 2012, listopad 2012, grudzien 2012, styczen 2013, luty 2013, marzec 2013, kwiecieri 2013, maj 2013, czerwiec 2013,
lipiec 2013, sierpieri 2013, wrzesien 2013, pazdziernik 2013, listopad 2013, grudzien 2013, styczen 2014, luty 2014, marzec 2014,
kwiecien 2014, maj 2014, czerwiec 2014, lipiec 2014, sierpieri 2014, wrzesieri 2014, pazdziernik 2014, listopad 2014, grudzieri 2014

Rozliczenie miesieczne swiadczen

styczen 2012, luty 2012, marzec 2012, kwiecien 2012, maj 2012, czerwiec 2012, lipiec 2012, sierpieri 2012, wrzesien 2012,
pazdziernik 2012, listopad 2012, grudzien 2012, styczern 2013, luty 2013, marzec 2013, kwieciert 2013, maj 2013, czerwiec 2013,
lipiec 2013, sierpient 2013, wrzesien 2013, pazdziernik 2013, listopad 2013, grudzien 2013, styczen 2014, luty 2014, marzec 2014,
kwiecieri 2014, maj 2014, czerwiec 2014, lipiec 2014, sierpieit 2014, wrzesien 2014, pazdziernik 2014, listopad 2014, grudzier 2014

Rozliczenie miesigczne sktadek na Fundusz Pracy

styczen 2012, luty 2012, marzec 2012, kwiecien 2012, maj 2012, czerwiec 2012, lipiec 2012, sierpien 2012, wrzesien 2012,
pazdziernik 2012, listopad 2012, grudzien 2012, styczen 2013, luty 2013, marzec 2013, kwiecien 2013, maj 2013, czerwiec 2013,
lipiec 2013, sierpien 2013, wrzesien 2013, pazdziernik 2013, listopad 2013, grudzien 2013, styczen 2014, luty 2014, marzec 2014,
kwiecien 2014, maj 2014, czerwiec 2014, lipiec 2014, sierpien 2014, wrzesien 2014, pazdziernik 2014, listopad 2014, grudzien 2014

Rozliczenie miesigczne sktadek na Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych

styczen 2012, tuty 2012, marzec 2012, kwieciefi 2012, maj 2012, czerwiec 2012, lipiec 2012, sierpien 2012, wrzesien 2012,
pazdziernik 2012, listopad 2012, grudzien 2012, styczen 2013, luty 2013, marzec 2013, kwieciert 2013, maj 2013, czerwiec 2013,
lipiec 2013, sierpien 2013, wrzesiefi 2013, pazdziernik 2013, listopad 2013, grudzieri 2013, styczeri 2014, luty 2014, marzec 2014,
kwiecier 2014, maj 2014, czerwiec 2014, lipiec 2014, sierpien 2014, wrzesien 2014, pazdziernik 2014, listopad 2014, grudzieri 2014

Analiza $wiadczen dla ubezpieczonych
Zasitek macierzyriski z ubezpieczenia chorobowego

t

styczen 2014
styczen 2014

Zasitek opiekunczy z uoezbiecieni;\ Eﬁorobowégo
T _Mmarzec2014
. pazdziernik 2014
_styczen 2014

Zasitek chorobowy z ubezpieczenia chorbbowego - Ubeipiééz-éhié Acbfior(')‘b’du.e“ '

grudzien 2014

Swiadczenie rehabilitacyjne z ubezbiér;zenia chorobowego - Ubezpieczenie chorobowe
WOJCIK ANDRZEJ o styczen 2014
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Zalacznik nr 2 do protokotu kontroli nr 242016070024PR0O001
Platnik: Samorzadowe Kolegium Odwotawcze w OPOLU
NIP: 7541185581

REGON: 5630968352

Zestawienie miesigcznych réznic w zakresie skiadek na Fundusz Pracy i Fundusz Gwarantowanych
Swiadczen Pracowniczych
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